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1. เปิด google classroom 

1.1 เขา้เวบ็ไซต ์https://classroom.google.com เพื่อเขา้สู่ google classroom 

1.2 ลงช่ือเขา้ใชง้านดว้ยอีเมล ์@gmail.com หรือ @ssru.ac.th 

 
1.3 กดปุ่มถดัไปเพื่อป้อนรหสัผา่น 
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1.4 เม่ือป้อนรหสัผา่นเรียบร้อยแลว้กดปุ่มถดัไปเพื่อเขา้สู่ classroom 

 
 

2. การเข้าร่วมชบ้นเรียน 

2.1 คลิกเคร่ืองหมายบวกท่ีมุมบนขวามือของเวบ็ไซต ์แลว้เลือกเมนู สร้างชั้นเรียนหรือ Join class 

        
 

2.2 ป้อนรหสัชั้นเรียนท่ีผูส้อนให้มา แลว้กดปุ่ม Join  
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2.3 หนา้จอเม่ือสามารถเขา้ร่วมชั้นเรียนนั้นไดแ้ลว้ จะเป็นดงัภาพ 

 
 

3. การเปิดดูงานทีผู้่สอนมอนหรมายมา 

3.1 คลิกท่ีเมนู งานของชั้นเรียน (Classwork) 

3.2 คลิกท่ีช่ืองาน 

3.3 กดเมนู ดูงาน (view assignment) 
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3.4 อ่านรายละเอียดท่ีผูส้อนแจง้มา โดยวธีิการส่งงานมีหลายรูปแบบดงัต่อไปน้ี 

3.4.1 ส่งงานดว้ยการแนบไฟลเ์อกสาร  

- ท่ีแถบเคร่ืองมืองานของคุณ (ขวามือ) คลิกท่ีปุ่ม  

- เลือกเมนูไฟล์ 

 
- คลิกเลือกเมนูอพัโหลด คลิกท่ีปุ่ม เลือกไฟลจ์ากอุปกรณ์ 
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- เลือกไดวท่ี์เก็บไฟล ์และเลือกคลิกเลือกไฟลท่ี์ตอ้งการ หลงัจากนั้นกดปุ่ม open 

 
- เม่ือเลือกไฟลม์าไดแ้ลว้กดปุ่มอพัโหลด 

 
- สังเกตวา่มีไฟลง์านปรากฎอยูท่ี่แถบ “งานของคุณ” ใหก้ดปุ่มส่ง และกดปุ่มยืน่ยนั

การส่งอีกคร้ัง 
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- กรณีมีหลายไฟลก่์อนกดปุ่มส่ง สามารถกดปุ่ม เพื่อเพิ่มไฟล ์

3.4.2 การส่งดว้ยการสร้างไฟล ์

- ท่ีแถบเคร่ืองมืองานของคุณ (ขวามือ) คลิกท่ีปุ่ม  

- เลือกเคร่ืองมือในแถบเมนู สร้างใหม่ ตามท่ีผูส้อนก าหนด 

 
- เม่ือกดเลือกเคร่ืองมือแลว้ ในแถบเคร่ืองมือ “งานของคุณ” จะปรากฎไฟลง์านท่ี

สร้าง ใหน้กัเรียนดบัเบิ้ลคลิกเปิดไฟลง์านนั้นเพื่อเขา้ไปใส่ขอ้มูล 

 

- เม่ือใส่ขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ให้กดปุ่ม  อยูมุ่มบนขวามือ 
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- กดปุ่มยนืยนัการส่งอีกคร้ัง 

 
 

3.5 การท าแบบทดสอบ 

3.5.1 คลิกท่ีเมนู งานของชั้นเรียน (Classwork) 

3.5.2 คลิกท่ีช่ืองาน 

3.5.3 กดเมนู ดูงาน (view assignment) 

3.5.4 กดท่ีลิงคฟ์อร์มท่ีผูส้อนแนบมา 

 
3.5.5 เม่ือตอบค าถามในแบบฟอร์มครบหมดแลว้ใหก้ดปุ่มส่ง และกดปุ่มเปิดงาน 
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3.5.6 ในแถบเคร่ืองมือ “งานของคุณ” จะข้ึนสถานะวา่ส่งแลว้ โดยปุ่มกดส่งจะเปล่ียนเป็น 

“ยกเลิกการส่ง” นัน่หมายถึงนกัเรียนท างานส่งเรียบร้อยแลว้ 

 
 

4. การตรวจสอนสถานะการส่งงาน 

4.1 คลิกท่ีเมนู งานของชั้นเรียน (Classwork) 

4.2 คลิกท่ีช่ืองาน 

4.3 กดเมนู ดูงาน (view assignment)  

4.4 ใหส้ังเกตวา่มีไฟลแ์นบอยูห่รือไม่ ปุ่มกดเปล่ียนเป็น “ยกเลิกการส่ง” แลว้หรือยงั ถา้มีไฟลแ์นบ

และปุ่มกดเป็น “ยกเลิกการส่ง” แสดงวา่นกัเรียนส่งงานเรียบร้อยแลว้ 

 
5. การเข้าร่วมเรียนออนไลน์ด้วย google meeting 

5.1 คลิกท่ีเมนู stream  
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5.2 คลิกท่ีลิงค ์google meet ท่ีผูส้อนแนบมา 

 
5.3 เม่ือคลิกเขา้ลิงกไ์ปแลว้จะปรากฏหนา้เวบ็ google meet ใหก้ดปุ่ม “ขอเขา้ร่วม” 

 


