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1. การลงช่ือเข้าใช้งาน google classroom 

1.1 เขา้เวบ็ไซต ์https://classroom.google.com เพื่อเขา้สู่ google classroom 

1.2 ลงช่ือเขา้ใชง้านดว้ยอีเมล ์@gmail.com หรือ @ssru.ac.th 

 
1.3 กดปุ่มถดัไปเพื่อป้อนรหสัผา่น 
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1.4 เม่ือป้อนรหสัผา่นเรียบร้อยแลว้กดปุ่มถดัไปเพื่อเขา้สู่ classroom 

 
 

2. การสร้างช้ันเรียน 

2.1 คลิกเคร่ืองหมายบวกท่ีมุมบนขวามือของเวบ็ไซต ์แลว้เลือกเมนู สร้างชั้นเรียนหรือ create class 

        
2.2 กรอกขอ้มูลตามรายละเอียดท่ีปรากฏ ท่ีจ  าเป็นตอ้งใส่คือ Class name และ Section หลงัจากนั้น

กดปุ่ม Create 
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3. การสร้าง link google meeting ใน classroom 

3.1 เม่ือสร้างชั้นเรียนไดแ้ลว้ระบบจะเปิดหนา้ต่างชั้นเรียนท่ีสร้างใหอ้ตัโนมติัและจะมีกล่อง

ขอ้ความโตต้อบถามวา่ตอ้งการสร้างลิงค ์google meeting หรือไม่ ใหก้ดปุ่ม  

 
 

3.2 หรือถา้ไม่ไดต้ั้งค่าตามขอ้ 3.1 สามารถตั้งค่าภายหลงัได ้โดยคลิกท่ีเมนู Generate Meet link ท่ี

ส่วน header ของชั้นเรียนนั้นเพื่อสร้าง Link google meet เม่ือกดเมนู generate meet link แลว้จะ

ปรากฎหนา้ต่างดงัรูป ใหก้ดปุ่ม save เพื่อท าการบนัทึกการตั้งค่า 

 
3.3 ลิงคข์อง google meeting จะปรากฏอยูท่ี่ส่วนของ header ของชั้นเรียน 
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4. การตั้งค่าช้ันเรียน 

4.1 คลิกท่ีสัญลกัษณ์ ท่ีมุมบนขวามือของชั้นเรียนเพื่อเขา้สู่เมนูการตั้งค่า 

4.2 สามารถตั้งค่าไดด้งัต่อไปน้ี 

 
  ขอ้มูลทัว่ไปของชั้นเรียน 
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  สามารถตั้งค่าไดด้งัน้ี 

- หวัขอ้ Class code สามารถ reset รหสัใหม่ได ้โดยคลิกท่ีสญัลกัษณ์ลูกศรช้ีลงดา้นหลงั

รหสัแลว้เลือกเมนู reset 

 
- หวั Steam สามารถตั้งค่าวา่ตอ้งการใหน้กัเรียนสามารถโพสขอ้ความไดห้รือไม่ หรือ

ใหน้กัเรียนนกัเรียนคอมเมน้ใตโ้พสของครูไดอ้ยา่งเดียว หรือนกัเรียนไม่สามารถโพส

และคอมเมน้ในหนา้ steam ไดเ้ลย 

 
- หวัขอ้ Classwork on the stream ก าหนดการแสดงท่ีหนา้จอในส่วนของ stream 

 
 

 

 

นกัเรียนสามารถโพสขอ้ความและคอมเมน้ได ้

นกัเรียนสามารถคอมเมน้ไดเ้ท่านั้น 

ครูเท่านั้นท่ีสามารถโพสและคอมเมน้ได ้

แสดงไฟลแ์นบและรายละเอียด 

แสดงการแจง้เตือนแบบยอ่ 

ซ่อนการแจง้เตือน 
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ในส่วนของ Grade เป็นการตั้งค่าการตดัเกรด ก าหนดวา่จะใหน้กัเรียนเห็นการค านวณเกรด

หรือไม่ 

 

4.3 เม่ือตั้งค่าทั้งหมดเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่ม ท่ีมุมบนขวามือ เพื่อบนัทึกการตั้ง

ค่า 

5. การเชิญนักเรียนเข้าช้ันเรียน 

สามารถเชิญนกัเรียนเขา้ชั้นเรียนได ้2 วธีิดงัน้ี 

5.1 คดัลอกรหสัชั้นเรียนแลว้ส่งใหน้กัเรียนเพื่อ joint เขา้ชั้นเรียน 
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5.2 เพิ่มอีเมลข์องนกัเรียนในชั้นเรียนโดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

- คลิกท่ีเมนู people  

 

- คลิกท่ีสัญลกัษณ์ ตรงแถบ Student เพื่อเพิ่มอีเมลข์องนกัเรียนโดยสามารถ

คดัลอกอีกเมลข์องนกัเรียนหลายคนมาใส่พร้อมกนัได ้หลงัจากนั้นกดปุ่ม Invite 

 
 

6. การสร้างงาน แบบฝึกหัด แบบทดสอบ 

6.1 คลิกท่ีเมนู classwork  

6.2 คลิกท่ีปุ่ม เพื่อสร้างงาน โดยเมนูใหเ้ลือกดงัต่อไปน้ี 

6.2.1   งานทัว่ไป เช่น การบา้นประจ าวนั แบบฝึกหดัต่างๆ 

6.2.2 แบบทดสอบ หรือการสร้างขอ้สอบ 

6.2.3 ขอ้ค าถาม 

6.2.4 ดา้นเน้ือหา 
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6.2.5  โพสซ ้ า 

6.2.6 การสร้างหวัขอ้แยกประเภท 

6.3 การสร้าง Topic คลิกท่ีเมนู create เลือกหวัขอ้ Topic แลว้ตั้งช่ือหวัขอ้ตามท่ีตอ้งการแบ่ง

ประเภท 
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6.4 การสร้าง Assignment คลิกท่ีเมนู create เลือกหวัขอ้ Assignment 

 
- ก าหนดช่ืองานตรงหวัขอ้ Title 

- ใส่รายละเอียด ตรง Instruction (optional) 

- สามารถเพิ่มไฟลง์านท่ีเป็น .docx , .pptx หรือ pdf โดยคลิกท่ี เมนู แลว้เลือก

ไฟลท่ี์ตอ้งการ 

- ก าหนดคะแนนตรงหวัขอ้ Pionts 

- ก าหนดวนัส่งงานตรงหวัขอ้ Due 

6.5 การสร้าง Quiz assignment คลิกท่ีเมนู create เลือกหวัขอ้ Assignment 

 
- ตั้งช่ืองานในหวัขอ้ title 

- ใส่รายละเอียดค าอธิบายตรง Instructions (optional) 
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- Quiz assignment จะสร้าง google form ข้ึนมาใหอ้ตัโนมติั โดยสามารถน าขอ้มูลไปใส่

ใน google form โดยดบัเบิ้ลคลิกท่ีไฟล ์google form แลว้กรอกขอ้มูลท่ีเป็นค าถามลง

ใน google form 

- ก าหนดคะแนนท่ีหวัขอ้ points 

- ก าหนดการส่ง ตั้งค่าไดท่ี้ Due 

6.6 เม่ือตอ้งการจะน างานไปใส่ไวใ้น topic ใหค้ลิกซา้ยคา้งท่ีงานท่ีสร้างข้ึนแลว้น าไปวางใน topic 

ท่ีตอ้งการ จะไดด้งัภาพ 

 
 

7. การตรวจงานนักเรียน 

7.1 คลิกเลือกท่ีเมนู classwork (งานของชั้นเรียน) 

7.2 คลิกเลือกงานท่ีตอ้งการตรวจจะมีขอ้มูลบอกจ านวนนกัเรียนท่ีส่งงานและจ านวนนกัเรียนท่ียงั

ไม่ไดส่้งงาน 

 

จ ำนวนนกัเรียนที่สง่งำนแล้ว 

จ ำนวนนกัเรียนที ่

ยงัไมส่ง่งำนแล้ว 
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7.3 กดท่ีเมนู เพื่อเขา้ไปตรวจงานรายบุคคล แลว้สามารถคลิกเปิดงานของนกัเรียนเพื่อ

ตรวจงานไดท้นัที 

 
 

8. สรุปคะแนน 

คลิกท่ีเมนู Grade (คะแนน) 

 
 ถา้ครูก าหนดคะแนนไว ้ท่ีเมนูน้ีจะแสดงเป็นคะแนนข้ึนมา 
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9. การนัดหมายนักเรียนเพือ่สอนสดผ่าน google meeting 

9.1 คลิกท่ีเมนู stream 

 
9.2 คลิกท่ีช่อง “แชร์ขอ้มูลบางอยา่งกบัชั้นเรียนของคุณ” 

 
9.3 ใส่รายละเอียดการนดัหมายเรียนสดผา่น google meet 

 
9.4 เพิ่มลิงค ์google meet โดยคลิกท่ีเมนู แลว้เลือก link 
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9.5 คดัลิงก ์google meet ท่ีอยูบ่น header ของชั้นเรียนแลว้น ามาวางท่ีช่องวางลิงค ์แลว้กดปุ่ม “เพิ่ม

ลิงก”์ 

 
9.6 กดปุ่มโพส 

 
 


